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политика в отношении порядка работы с персональными данными

t. общие полон(ения
1.1. Настоящая Политика в отношении порядка работы с персональными данными

муниципального дошкольного образовательного }л{реждения к,Щетский сад Nb ззб
.ЩзержинсКого palioHa ВолгограДа> (да,тее соответственно - Политика, моу) разработана
во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27,07.2006 м 152-Фз
<<О персон€ilIьных данных) (далее - Закон о персональньж данных) в целях обеспечения
ЗаЩИТЫ ПРаВ И СВобод чеповека и гражданина при обработке его персональных данных, в
том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную
тайну.

|.2. Политика действует в отношении всех
обрабатывает МОУ (лалее - Оператор).

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персон.rльных
ДаННЬК, ВОЗНИКШие У Оператора как до, так и после угверждения настоящей ГIолитики.

1.4. Во иеподнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персанальных данных
настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-
телекOммуникационной сети Интернет на официальном сайте оператора.

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
ПepcofuШtbHbte dапньlе - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно

определенному или опред9ляемому физическсrму лицу (с16ъекту персональных данньтх);
ПеРСОНulhные doHHbte, разрешенньrе субъекmом персонNльных daHHbtx dля

росtlроспrрапенuя) _ персональные данные, доступ неOграниченнOго круга лиц к koTopbiм
ПРеДОСТаВЛен сУбъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку
персональньш данных, разрешенных субъектом персональных данньш для
РаСПросТранения в порядке, предусмотренном Законом о персональных данных;

ОПераmор персонulьньlх daHHbtx (операmор) государственный орган,
МУНИЦИПаЛьныЙ орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно
С ДрУгими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных
Данных, а также определяющие цели обработки персонt}льных данных, состав
Персональных данных, подлежапIш( обработке, действия (операчии), совершаемые с
персональными данными;

обрабоmка персональных daHHbrx - любое действие (операция) или совокупность
ДеЙствиЙ (операциЙ) с персонаJIьными данными, совершаемых с использованием средств
аВТОМаТизации или без их использования. Обработка персон{rльных данных вкJIючает в
себя в том числе:

- сбор;
_ D4пrrлт .

JgIltlvD,

_ систематизацию;
_ накопление;
- хранение;
- уточнение (обновление, изменение);

персональных данных, которые
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- извлеtIение;
- использование;
- fiередачу (распространение, предоставление, достуr:);
- обезличивание;
- блокированич'
_ удаление;
_ уничтож9ние;
tt8r|lоfirаl?rltзrлрова|iiiflя обрабоtпка ft:€FCъt!ftJtbtl|tix ёgнttvtх

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
Алff,l л лбr.аvvРEvv 1it(l

рпспросlПраненuе nepcoЩшlbHbtx ЙaHHblx - действия, направленные на раскрытиеперсональных данных неопределенному кругу лиц;
преdосmавленuе персоншlьных Йiннъtх - действия, направленные на раскрытиеЕерсор.альных данЁыx определенному лицУ илIr опр9деденному кр}ту лиц;
блокuрованае персоншlьных daHHbtx - временное прекращение обработкиперсональных данных (за исключением сл)даев, если обработка необходима для

)лочнения персональных данных) ;

унu|,lпохкенае персоншtьньlх lапньtх * действия, в результате котOрых становитсяЕевозможЕы}l вOсстановить содержаЕие персе,ЕаJIъньк данF[ых * ,пr4*рлrацlаонной
сист,еме персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материаJIьные
носители персональных данных;

обезлuчuвапае персонNtьпых daHHbtx действия, в результате которыхстановится невозмо}кным без использования дополнительной инфьрйации определить
лриЕадлЕ}lttцостЬ церсонадъЕых дацнъж KoHKpeTHolay суý5qцlу rr*р*ооuпь,}Iых да.нных_;

_ uнфорtпацuонrtая сuсmеJйа пepcoш{ulbHbtx dанньrJ - совокупность содержащихся
в базах ланных flерсональных дttнных и обеспечивающих их обработку информационных
технолоrий и технических средств;

y?po\bt безопаснОсmu пepcoшaJllrшblx dапньtх - совокупность условий и факторов,создtl,кlщиК Фпас,нос.тЬ Ееся-,ЕкциОнировrtнного, В тоIи чиспе слlrчайшого, доfiтупа к,персональным данным, результатом которого могуг стать )aничтожение, изменени9,
бirОКИРuВаНИе, КOIrИРOВаНИg, llРелuс'l,авJrýни', patctlp'c,lp анение llepcu'aJlo'ыx данныr(, аТаКЖе ИНЫе НеПРаВОМеРНЫе ДеЙСТВИЯ ПРИ ИХ обработке в инфЪрмационной системе
персонi}льных данньж;

уровень заIцц|цеttнпсmil персоналhньtх. iанпых комплQксIrый пOка?ателъ,.
характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает неfrгрализацию
опtr]еделеннъiх у,рt)3 безоirаuности персgнальIiьiх даннъiх при их обработке винформационных системах персональных данных.

1.б. основные права и обязанности Оператора.
1.6.1. Оператор имеет право:
1,6,1,1, СамостояТельнО определять состав и перечень меРl необходимых и

дOстато,-iньiх для обссгrсченliя выfiолненрrя обяз8нностей, ор*ду""rофсЁi{ьiх Законоlи о
персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми
актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими
фелепальными законами.

|.6,|,2, Порl"тить обработку персональных данных другому лицу с согласIбI
оубъеiста порсонtiлЪ,Еьiх данi{Ьiх, ссл}i ,}lное rre ПРСДУСIчrОТреfiо фодСральныМ Заi(OtЛОМ; Не
основаниИ заключаеМого С этим лицОм договора. Лицо, о"ущесiвляющее обработку
персональных данных по порr{ению оператора, обязано соблюдать принципы и правила
обработки персон€tпьных данных, предусмоц}енные Законом о п*рaо"*ьных данных,соблrодать конфиденци{tльнOсть персональных данflых, принимать необходимые **pur,
IIаfiр{}влеrIIЕIе IIa обсспе,lецие ЕLIполIIепця абяэаflIIоOтеЙ,- ПРеДiсмофеfiI,Iцх Закоtrом о
персональных данных .
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1,6.1.3. В слlлrае 0тзыва субъектом персональных данных согласия на обработку
персональных данных, Оператор вправе продолжить обработку пврсональных данных без
еФглаtЁil,г субъекта ,тсрsонfiJтьЁьж даЁньiх при HeJlrl,-iri?i осноаанriй; iкtiýанных в Законе оперýон{lльных дtlнных,

1,6,1,4, ОтказатЬ субъекту персональных данньш в выпOлнении повторног0запрOса, не соответствуrощего yсловиям. предусмотренfiым Законом о персональных
даlнных, Такой отказ должен бьlть ,urrвrрuuанным. обязанность представления
докаэателъств oбooi;QBfiililocTii отli&эа В BъiiloJiircllilti liФвтOрlrогý заirрФýа ле)lФlт IIitоператоре.

I.б.1,5. L}существлять без УВ9домления уполномочснного органа по защите правсфъектов персонапьных данных обработку о*р.uоuо"ных данных:_ вклIоченныХ в госудаРственные информационные системы персональных
Д&НIЕЖ, 9ФЭДа1II'1LIе В Щ9ЛЯУ. Зs,ЩlаТЬТ бе9ОПgСIЮеТИ гос}Еgрств& Il обцсствеtilюго тlФрядкс;

- В СЛrIае' еСЛИ ОПеРаТОР ОСУЩеСТВЛЯеТ ДеЯТеЛЬНО9ТЪ По обработке fiерсональных
данньш исключительно без использования средств автомат изации.

1.6.2. Оператор обязан;
1,6,2,1. ОрганизовыватЬ обработкУ Rерсонельных данньж в соответствии с

треб+ваяlая,лаи Закона о персýнsдЕнщ,у. дgяных.
L{1,2,2. отвечать на обращения и запросы субъектов персональньш даlнных и их

3аконных представителей в ýоответствии 9 требованиями Закона о перOональных данных.|,6,2,3, Сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов
персональных Данных (Федеральнуrо службу по надзору в сфере связи, 

"фпрrчiионныхтеЁýФлФгий ц lдасsовых кФlд},4)4{,!4каtций (далее : Рос,у-олонr..д.Ьрrr; ЕФ заtrрФеу этФгФ 0рг4111l
необходимуlо информаци}о в т9rIение 10 рабочих дней о лчrчi nnol^r*""u ,u*n.o запроOа.
fiанный ýрок может быть продлен, но не более чем на лять рабочих дней. .Щля этогооператору необходимо направить в Роскомflадзор мотивировонное Увсдомление с
указанием причи}l_продления срока предоставления запрашиваемой информации,

L6,24 обеспеTитЪ с:убъектУ пФрсонаЕьных данЕь!х, B.j?ploжHoc1b опредепить
перечень персональных дtlнных по каждой категории переональных данных, указаннсrй вgýl,Jlа$иИ на uбlrабо'rку rlеlrguнltJlъffых данныr(, дu*rtr ч-Ъrrrых суб,ьчк,rUм rlЕIrgUн{rJIъных
данных для распространения.

1,6,2,5, В срФк не fiозднее трех рабочих дней о момеfiте полrlения
еоответств}rк}пrего еоглдеия е.Убъе_кта tr€рсонFUтьных.,панных о,публикоаать информаllикl
rrб условиях обработки и о Еflличии запретов и условий на обработку неФграниченным
R?-ЯOiYi ЛИЦ ПеРСОНаЛrЬЕiЬiХ ДаНJr-ЬiХ, РаЗРеiПеННЬiХ еубЪектом персФЕальiiьiх fiЁЁi{БIх fil*rя
распространениJI.

|,6.2.6. НемедлеНно прекратить по требованиrо субъекта персонrrльных данных
обработку его персональных.данных в целях Проддижепия товарово работ, уgлуг на рынкепутем сеущеетвления прямых контактов с потенциальным потребитедем е помощьк)
sрýдстЁ сЁя5й, а T&Kii(ý Б цýлях iтал?iтлlчеýкой агитацирt.

|,6,2,7. Разъяснить субъекту переФнальных данных пOрядOк принятLUI решения на
0сновании исклюtIительнO автомflти3ированной обработки его персон&JIьньж дан}Iых и
возмо}кные }оридические последствия такого решения" предсставить возможность заявить
во3раженИе протиВ такOг0 решения, а также ра3ъяснить пOрядок 3ащиты субъсктом
ftерсоЁаjтьr+ьiх да,Е;iьiх cвorix -fiрав ir закоffi{ъiк liнтере€ов.

1,6.2.8. ПредостаВить субъеКту персональных данных по его просьбе информацию,
предус мотреннук) 3аконом о персональньж да нных,

1,6,2,9. Разъяснить субъектY персонмьных данных }0ридиаIеские последствия
отказа предостtlвить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку.l411n п,i'1''i'ii', rЛРеýýТеЕllТi ДФКiТrФlrТfi fi ЛФKajl*lltlý aJ(TLl, }tt8]аШIг;19 в Заколю опереонаlльных ДсlННЫХ, и (ипи) иным образом подтвердить приюшие MePl
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предусмотренных Законом о персонаJrьных данных. по запросу }полномоченного органапо защите прав сфъектов персональныN данных.
1,7, основныс ripa'a субъскта ilерсоналъЁых данЁых. Субъект ilерсоfiальньидаfiЕых име9т право:
1'7'1, tIОЛУЧаТЬ ИНфОРМаЦИю, касающуюся обработки его персональных данных, заискJIючением слrIаев, предусмотренных ф*д"рuо""rrr, законами, СведенияпредостаВляются субъектУ персонаJIьных данных Оператором В доступной форме, и в нихile должirЫ содер}iiатъсЯ fiерсоfiалъllfiе Даj[{IlШе, отIlссящие€я к др}тиrd субъектамперсоналЬных даннЫх, за исключением сл)лаев, когда имеются законные основания дjUIраскрытия таких персональных данны". йр*о""ь информации и порядок ее полученияустановлен Законом о персонаJIьных данных.
r,7,2, Требовать- от O""pu-pu 

-y.o.r".n"" 
его персональных данных, ихблоrtирова*1,1lя или },fiиriтФжеаU.ия- В од}п.Iае? 9слl{ г{ерсФнitлъные ýfirчrчыg явдяIотсянеполными' устаревIIIими' неточными, незаконнО пол)ленными .ll:lи не являIотсянеобходимыми длJI заявленЕоi;i цели обработки, u-ruo" принимать предусмотренныезаконом меры по защите своих прав.

1,7,3, обжмовать в Роiкомнад3оре или В судебном порядке неправомерныедействия lали бездэйств}Iе Оператора при Йра6отке еге цepcý*,aJlb*ыx данЁыN.1,7,4, На защиту своих npuu " законных интересов, в том числе на возмещениеубьттков и (или) компенсаципu ,орuль"";; й;;;'*'ffiОrом порядке.
1.8. КонтРоль зfl исполнением требЬваний настOяЩей Политики 0суцIествляетсяуполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данныху Оператора,
1,9, ответственность за нарушение требований законодательства РоссийскойФеДеРаЦИИ И ЛОКirЛЬНЫХ аКТов П{ОУ Ъ 

"ф"р" 
ЙЙ;, и защиты персональных данныхопредеJI'Iется в соотВетствии с законодательством Российской Федерации.

2. 1. обрабо"*u п*j;#trЖ%ff:r:ffЖТ##НТ".тижением 
конкретных,заранес 

'IIрuдеJIенfrБIх 
и зак(,нных цеLrей. Нс доrrускаеr,L;я tlбрабо,rка rrерсOнаJIьныхданЕых, несовместимая с целlIми сбора персональных данных.2,2, абработке подлежат только персональные данные, которые отвечают цеJUIм ихобработки.

цЁлfii: 
2,3, Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих

Перечень
ланных

фамилия, имя, отчество;
lloJr;
гражданство;
год рождения;
,месящ ро,ж;п,ения;
дата рожденLIJI;

i 
место роя(дýния;

j даЕные документа, УДостоверяющего личность;
| 
алрес регистрации;

| апрес места,житеJтьства;,

| номертелефона;

i uop*. электронной почтьi;

сведения о состоянии
злороtsья;
сведения о судимости;

Персональные данные

СНИJIС;



с.вýдýниfl об образолании;
сведения о квалификации;
ýвЁдýfiия Ф гlзофеооионплъной прдгФтФЁке и
пФвышении квалификаlции;
семейное положение;
сведения о наличии/отсутствии судил4ости;
професеия;
дсл,кнfiсть;
свед9ния о трудовой деятельности (в том числе
стаж работы, дtlнные о трудOвой занятости на
текущве время с укезпнием нпимеtлФвOния
организации);
ФTllo,ifiolirlo, к воиilской обяэпrtliости, св9дсllйя €
воинскOм rreтe;
иные персонtlJIьные данные, предоставлrI9мые
соиекателями п0 их желанию
Кандидаты на работу 1со"скатели1

Смешанная обработкаrо с

докр{ента, в которОм содерЖатся персонвльные д{lнные, в том числе дJUI
ýнкеIц_(рýа!qддq) соисщýтелr| - 30 дней

Поряпок
уничтожен
ytra

Специальные перýоЕоооьrOТ Биом*трические

Перечень |ФчЙЙ*а имя'

пол;
грtlжданство;
годрождýния;
мссяц рождения;
дfiтfi рокде.dllя;
место рожденшI;
данные докуIч{ента,
чдостоверя}Oщего
личноеть;
бiдрос рýг}lстрацr,fli;
адрес места
жительств8;
номер телефона;
адрес электронной
дrU -t + ul,
СНИЛС;
ИНН;

данные изобраrжения
ГI]ЛЦil, ГlСr]]УЧЕНfiБIе ý
помощь}о фото-видео
устройств,
позволяюшие

установить лиrIfiость
сlбъекта
персоиýльЕых д8нных

сведениrl о состоянии
здФ[rФвБtr;

сведения о судимости;



сведения
квалификации;
сведеfiiтrt
профессиональноЙ
подготовке
повышении
квалификации;

числе стаж работы,
данные о трудовой
занятости на тек)дцее
время с щазанием
наимеI{оваfiия.
организации);
отношение к воинской
обязанности, сведения
о воинском yleTe;
иЕые пар€.оцадъньI€
данные,
предоставJtяемые

работниками в
соответствии с
тFебФва.$Jа{ми
трудового
законOда,lеJlъчIва
Работпикп, уволенньrе раЪЙнЙЙ

после его завершенияt

личных дел - 50 лет

УНИЧТОЖеН 
l ;::::Т::::,"":":::,:"ба 

обработки п9рсональных данных и типа носитеJuI



де.Е.нýlх "цаtJ,fl.ше,цOку_мента, УлрЁтояеФя.ю,IJtýго л.ичн{rстп;
адрес регистрации;
*дрес мЁйта ;{tитёлъýтвfr;
номер телефона;
адрес электронной почты;

{glрIь]е докрIенты (при необхолимости);
СНИЛС;
rtrLTTI.J11_1l t,

номер рilсtl9тного счетtr;
номер лицевого 0чета:
иные персонflльЕые дtlнные, Rредоýтflвляемые физическими лицatми,
необходимые для заклlочения и 

"aоuuraоrя 
договоDов

Контраrентьr, въ,rодопргttбретател r, ft fi дsrfiв.ФI}ам

в котаром сод9ржатся переонаlльные
Порвлок
уничтожен
йя

зависимости от споеоба обработки персснальных данных и типа носителя

Персональные данные

фамилия, имя, 0тчествФ;

выгодФдрцдбретате"вш Ео дr-rrовФFа},д., в+дЕlдтдЕЕ1ди.цf заlсоЕные
и воспитанников

Перссlнальные данные

Перечень
.Щt}fiЕLIУi пл-Е.

греждан9тво;
год рожденш;
мýсяц рождения;
дата рожденри;

Порядок
уничтожен
иg

Категории



номер теJIефоFи;

адрес электронной почты;
иfiые персональiiъiе датiЁъiе, ггредоставляеfuiьIе родствеIтЁИ-к^&Т14и работников всоответствии с требовациями трудового законодательстRа
Родственники работr,"*ЬБ

Споки
хранения

Порядок
уничтожен
ия

Iiерсональные данные Биометрические
персональные данные

Перечевь
данных

фамильт, рl}.{я, отчество;
пол;
гражданство;
год рождения;
месяц рожденшI;
дата ро}r_дения,;
место рождения;
ланньlе лOкуменl,а,
удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
ад,реý места ж.ителъýтва;
полис медицинского
страховаiiия;
СНйIJIС;
иные персональные данные,
необхо,димые дтrя обеспечения,
соблюдения законодательства
РФ в фере обlтазования п/тrгм
закJIючения и исполнения

сведеI{ия о
состоянии здоровья

дацньIе изображения
лица, полуrенные с
помощью фото-видео
устройств,
позволяющие

уотановить .цичиость,
сфъекта персон;lJIьных
ланных

ц цq ]!l r,!iц4_rq чдqрi'цзIgI fl е,Ё, gqн ал ьные д ilн ные
Порядок
уничтожен
ия



fiереченъ
данных

ф,а папгrля, иМялт"iе *тво ;
пол;
год рождениJI;
данные лдкум.ентаl }ДОСТ.OВеряIfl ш,его личность;
адрес регистрации;
ЁДРЁg lvf еСТа rК?iТеfi ЬСТtsа;
ном9р т9л9фона;
адрес электронной почты;
иные порсOнальные д&нные" предост{lвляемые законными предстflвителями

заlкснодttтельетва

3* ПравоВые оеноRДftия обработк.ш пеФСоча,Еьных данЕы,х.3.1. Правовые осноВания обрабurо" о*f.uЕ&льных дilнных:- обр*боткu Гrgl)gUfi-аЛЬЕЬiх ДiiП*ЯЪlх с,суЕigствлхетgя с, ýФгпЁстD[ губъектвперсонаlльных данЕых на обработку его персональньш данньж;, обработка перýональных данных необходимý для з{lщиты жи' ни, адоровья илииньж жизненно вllжньш иятересов сvбъекта персонllлънъж даннъlх9. есл,и, trолучениесогласия субъекта персонtlJIьных данньrх невозможно;
- йЁFц€ствляетсfi обiэабсrтка ттероOнЁlлъЁ{ьlх даЕlных, fiсдл€жпщих оtту,бликЁваниtФили обязательномурескрытию в сOOтветствии с фефмьным , &коном.
3,2, Перечень нормативных правовых актов, локальньш нормативных &ктов и иных

докуJ!{ентов во исполненив которых и в соответствии с которым" Опaрчrпр осуществляетобработку переонаlльньж данных :

- Конституцли Рggсиfuкой Фсдерацлrи;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
-'l'руловой кФдекс Росоийской Федерации;
- Налоговый кодеке Росеийской ФедЪрации;
- Федеральный закон от 06.12,2011 Ns-402-ФЗ кО бухгалтерском r{ете,,;- Федеральttый ЗitлiФII от 15,12.200l дЪ }67,Фз <<*б аdязrочо"rru*, IтФII€lfФIIIfо?ifýтрахавении в Российской Федерации>;

ФедеральНый закоН от '29.'i2,2012 лg 213-Ф3 <Об образоваlнии в РоссийскойФедерацишl;
- иные нормативные правовые акты, регулирFощие отношениJI, связанные с

д€ятедъrI,Фс Tbr+ Оператора;
- Устав МОУ;
" догаворы, з&клIýtI&9мые между ОперяторOм и субъектами flерсоtlальнъD( д{lнных;- сOглýсие субъектов персонельных дslнныr( га обработку их порgонtlльньD{ дtlнных,

Категории

3пконные представитсли воспитанникБ

Порядок
увитl,U,д{,ёя
ия

Лерсовальн.ы9ддняые
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4. объеМ и кдтегоРши обрабатьш&емьш переоЕаJIьньIхдаЕных, категорип с"vбъектов
персональных данных

4.1. OTrepaT(}p мgritýт сбрабiтывать ftерсонаJIьныс даfiflыg слgд}lющлrх катеторлйсубъектов персональных данных :

4,1,1, КандидатЫ на работу (соискатели) для целей подбора персонала(соискателей) на вакантные должности оператора, обеспечение пропускного режима натерриторию Оператора,
4,1,2, РаботпrrrсИ, }"волеIliIшо работtтиtсИ для целей обеспсоюrtия соблtсдеrItUIтрудового законодатедьства РФ и иных непосредственно связанных с ним отношений,обес печение пропускного режима Hil территорию оператора.
4.1,3. Контрагенты, выгодппр"ф*rur*п, по договорам - для цслей подготOвки,закJIюченИII и испОлнениЯ гра}IqцансКо-правовоГо договора, обеспечение пропускного

режI{ма не террfiтсрню ОператФра.
4,1,4, Родственники работников * мя целей обеспечения соблюдения трудовогозаконодательства РФ и иных непосредственно связанных с ним отношений.
4,1.5. Законные представиТели )л{ащихся - для целей обеспечения соблюдениязаконодательства рФ в сфере образования, обеспечение пропускного режима натеррнториtо Оператора,
4,2, Содержание и объем обрабатываемых персональных данных для каждойкатегории субъектов персоIlЕlльных дilнных укаlзаны в разделе II настоящей Политики идолжны сOответствовать заявленным целям обработки? предусмотренным в этом разделе,4,3, Оператором не осуществляется обрабЬтка .пЪц"uоr"rr* категорийперсOнадьцых данцых, каýающихс,q расовой,, нацианальноr1 цринаддежнq,ети,политичеСких взглЯдов, релИгиозныХ или филОсофоких убеждениЙ, интимной жизни,сведений о судимости 3а искЛючением случаев, предусмотренных законодательством РФ.4,4, ТранСграничнаЯ передача персональных данньш сфъектов персональных

данных Оператором не осущсствлrIется.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
_ 5,1" Обрабulка ilерсонаJiьны7( ланных UсущесlъJiяе]ся Orrepartlpcl* в соUI,ве,i,ствии стребованиями законодательства Российской Федерации.

5,2, Обработка персональных данных ос)дцествляется с согласия субъектовлврсональных ла}rдъш на обработку их п-ерсонаJIьных л,анннх, а также без таковоrо всл)лаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
_ _ 5,3, OTrepaTop ссущgстЁляет обрабuтку тIерсоЕальЕъlх даЕпых дjD[ кажд9й цели ихобработки следующими способами:

- неfl втоматизир_ованная обработка персOнальных данных;- смешинная обработка персональнъж, даннъDL с передачей по вЕуtренней сетиМОУ, бсз передачи по сети tr{HTepHeT.
5,4, К обработкс iтерсOЁальilьiх данfiьiх дсiтi.скаются работнp1ки Оператора, в

должностные обязанности которых входит обработка .r"р"о"*uных данных.5,5, Обработка перСональныХ данныХ до" ка*дОй целИ обработкИ, указанной впункте 2.3 Политики, осуществлястся пугем:
- пол}чения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно

ст субъоrстов fi ерс€Ёальfiых даЕIIьrх;
_ внесениlI персонаЛьныХ данных в журналы, реестры и информационные системыС)ператора;
- использования иньш способов обработки персональньж данных.
5,6, Не допускается раскрытие третьим лицам и распрOстранение персонаJьных

данцыК без соглi*еt,я сфъэкт3t п€рсоIli}лLfiffх д&цIIьIх, осл}t [{Еое яе tтред}с},{отреЕо
федеральНым законом. Соrтrасие iu обработку персональных данных, разрешенныхсубъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных



1t

согла9ий субъекта переональных данных на обработкч его персональньш данных.требования к содержflниIо согласия на обрабоr*у Ъ*рaпнаjlьных данных, рsзрешенныхефъекmМ fiсрЁФfisйьЁьrХ деЁfiыХ длЯ pac,fipo.TPs,ae'lptfr, утвсрждgЕы Приказоr"rРоокомнадзора от 24,02,202l М rB.
5,7, llередача персональных данньrх органем дознания и еледствия, в ФедеральнуrонtшOгоВУIС слУжбУ' Пенсионный фонд РЪссийской Федерации, Фонд социальfiогострtlхФвания и другие упФлнФмоченные органы исполнительной власти и организацииОСУЩ9СТВЛ",tО"iýft В cФcтBeтcтBttlt С ТРебСВаПttЯ,Таtt эаliФiiФд&тельства Россиfiсtсоfi Федеращrлr.5,8, Оператор принимu*, *йбходимые op.rubur., организационные и техническием9ры для зпщ}tты п9рсональных д&нньж от непрsвомерtлого или ýлrlпйного дOетупtt кним' уничтожения' изменениЯ, блокИрuui,о"я' раепрФстРанениЯ И другихнесанкционированпых действий, в том tIисле:

- ФЕред€ляет угре*нбе9+пgенФсти п€рс,ФIЕальЁьж дitЕ$ьIх EpI{ ltx обработке;, принимает локальные норм&тивные ,'кты и иtlые докр{енты! реryлируtощиеотношениJI в сфере обработки и защиты персональных данных;, llа3нflчает лицо, ответств9нное 3& органи3ациrо обработки персонtlльных данных вмоу и зв обеепЁчение безопаеноати персональных данных в информационных сиýтема*Оперятора;
_ создu'ет необходимые условия для работы с персональными данными;- оргеfiизУеТ y,tcT докумеfiтОв, содержащих персOнtlльные дsнные;- ФрганизУет работУ с информпциФнными системами, в котOрых обрабатывflrФтсяперсональные данные;
- хранит trеFсФЕ4льные д4нl+ые в- у4лФвиях, при иФтарьш обеспечивrJетея ихýФхрвнноать и иsключflетsя непревOмерныfi дФýтуп к ним;- организует обучение работнико* O.r"puropu, осуществдяющих обработкуперсOнельных данных.
5.9. ОператоР осущеетвляеТ хранение пýроональных данных в форме,Ео?вФляюцдвй опредвлить субъектп figрqдц4дьвых дялЕьlх,,iФ дФцьше,т tIeM этого трвбувткаждая цель обработки персональных данных, если срок хранениJI персонашьньш даlнныхн 9 yc,I анUьлен федераJiъным зtlкOнФм, дсlI tlьO[roм.
5,9,1, Переональные данные на бумйны)с нOсителях хранятся в моУ в течениеýрокоВ хранеЕия документов, для которьш эти срФки предусмотрены законодательствомоб архивном деле в РФ (Федррапъный *r.ооr, от Zilо.iопц]s l25-Ьз <с)б архивном де,п€ вРоссийýкой Фелерпцииl>, ПЁре,tень типовых управленческих архивных дOкр{еflтов,Образi,кiщи,iся в прФцессЁ деятельн-ости гФс}дйрствеЕтнъIХ ОРГalН,ЁВ, t}FГаЕФв местЁогосамоулраВлениЯ и органиЗаций, с указаниеМ сроков их хранеЕия (угв. ПриказомРосархива от 20.12.2019 Nе 236)).
5,9,2, Срок хранениrI перýФнальных д8Еных, обрабатываемых в информационныхсистемах персональных дllнных, соответствует сроку хранениJ{ переональных данньж набутиажньiх tisgитsлях.
5.10. Оператор прекраrщает обработку персональных данных в следук)щих случаях:- fiемедленно по требовани}о субъекта персональных данных обрпбпф *"nперсональных данных в целях продвижения товаров, работ^ yaoyr-.ou рынке путемФс}4цествления прямых контflктов с пOт9нциальным потiебитеоЬr Ъ помощью средýтвсвязи, & Tattсl.,cе в целях tтФfiЕтическсй агrtтацлrrr;
, вьuIвлен факт их неправомерной обработки. Срок - в теtIение трех рабочих дней сдаrты выявления;
- достигfiуrа цель их обработки;
- иетеК срок дейСтвия илИ отозвllнО сФгласие субъекта персональных данных наобработку }т{еэеfifiих дstltlfiх, liФгдft ттс Звк+ну * **pn**ob*blx д&Етtых обработка }Trfxданньж дOпуокаетея только с согласю{.



l2

5.11. ГIри ДостиЖsнии целей обработки персOнальных данных, а такж9 в слrIаеотзыва сфъектом персонапьных данных согласия на их обработку onbpurop прекращаетобработку этих даfitlых, gсfiи:
_ иное не предуСмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателемили поруrителем по которому является субъект rr"рaоruпuных данных;- Оператор не вправе осyществлять офаботку без согласия субъекта персональныхданных Еа основаниях, предусмOтренных Законом'о персанальных данных или иными

феДеРаЛЫtЫми за}кФIIi}1ofЕfi 
rr У lr't,vvllaJr'ЛД'l^ Д'lП]

- иное не предусмотрено другим соглашением
персональных данньж.

между Оператором и субъектом

5.12. При обращении субъекта персонапьных данных к ОператоРу с требованием опрекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий 10 рабочих днейс дsты подiлIенIrя Опер*торо*t соответютв}дошего требовснlая, оО|й**е Еерсо**альt{ыхданных прекращается' за исключением сл)лаев, предусмотренньж Законом оперсональных данных, Указанный срок может бurru ,rродлен, но не более чем на пятьрабочих дней, Щля этого Оператору необходимо направить сфъекту персональныхданных мотивированное уведомление с указанием причин продления срOка.
5,13, Цри сбор Еерс+нGльных даtlнь*Х, В ТоItд цце'Е lтосредство + инфорл{ацио$но-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,накOпление, хранение, уточнение (обновлеЕие, изменение;, извлечение персональныхданных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся натерритории Российской Федерации, за искJIючением сл)даев, указанных в Законе оЕерсоЕадьных данцых,

6, Актуализация, исправление, удаление, уничто}кение персональпых данных,ответы на запросы субъекгов на доступ к персональным даннымб,1, Подтверждение факта обработки r"р"оъчпuных данных Оператором, правовыеосновани,{ и щелИ обрабr,rткИ лерсона.шьных даЕных, а таЕже иЕые сведениЕ, указанные в ч.7 ст, 14 Закона О персонадьных данных, предоставдяются Оператором субъекryIlepcoнaJrbнbж ланных иJtи eIO Ilрелс1аЕиI,еJlю в ,t,ечение 10 рабочих д*rеи с моментаобращения либо полrIения запроса субъекта персоЕальных данных или егопредставителя, .Щанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней.$дя этогО ОператорУ следуеТ НаПРаRИТJ} .убъ*п"у'rrерсOяаJLьНьrх данлнХ JчtОТИýИРОМНЕОе
уведомление с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемойинфорrиации, В предсЁтавля€гиъlе gведgЕйя не вклIgчакJтgя п€рсuo,альЕые даЕныё?относящиеся к другим еубъектам персональных данныхt за искпючением сJýцаев, когдаиме}отсЯ законные 0снования длrI раскрытия таких персональных данных. Запрос долженсOдержать:

_ номер основного доч,мента, Удостоверяющ9го личнооть субъек,га персональных
дztнfiых или его fiредстев?lтсля, сведgния о дате въiдачрl утазаЁfiiOгс дскумеrrта рI BbIfifrBШCIviего органе;

- сведения' подтверждающие у{астие субъекта персональных данных вотношениях с Оператором (номер догOвора? дата заключения договоро" уалOвноесловесное обозначеНие _И (или) иные сведения), либо 
"""д."й, иным образомподтЁержда}Фщие факт сбрабстки fi,орсO,IfальIlffх, дftttных Оператором;

- подпись субъекта персональных данных или его предстrавителя, Запрос можетбыть направлен в форме rо"оrро""ого документа и подписан электронной подписью всоответствиИ с законоДательством Российской Федерации. Оператор предоставляет9ведения, указанные B,l, 7 ст. 14 Закона о персснальных данных, 
"ybr*n"y 

персональных
двII[{ыу, I{лI{ егФ Ер€дстдвI{телIо в Tol't форгие, в Koтopоfi направлЪrвI соФтветствуtФщIлеобращение либо запрос' если иное не указано В обращении или запросе. Если вобращении (запросе) субъекта персональньIх данных не отражены в соответствии с
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требованиями Закона о персональньш дalнньж все необходимые сведения или с}бъект необладает правами лп.фч к запрашиваемой информации, ,J .rу н8правляется*отивирfiВанный ,ffтка'' Право е1,6ъокта ГrеРýФffftJТЬНЫХ даЕньIх t{at дФст}Е к сrоперсOнальным д8нным мOжет быть ограничено в QоOтветствии с .t. 8 ст. 14 Закона оперсональных данных, в том чиеле если доступ субъекта офuо"пuньш данньж к егопсрсональным данным fiарушtlет права и законные иflтересы третьих лиц.6,2, В слr{ае выявления неточньш переональных данных при обращении субъектаnepcoliaлniibix деttttЬiХ TtГtll егФ fiредстевfiт€ля либ,о по оr* ,ui|""y *u* по зftIIросуРОСКОМНаДЗОРап ОПеРаТОР ОсУществляет блокирование персовальных данных,относящшtýя к этому субъекту персональных данных, о момента такФг0 обращения илиполrIения указанного запроса Hal период проверки, если блокирование персональныхдвнllых }re нtlрушает права и законные интересы субъектч п.рй"uоu";;;;";";;;треты{Х лиц. В €л}п{gе п€дтвер}r.деr+ия ф*кт* йrп,rrо*ти перс+налL+Iьи денньр- Оперltторна оOнов8нии сведенийо предстевленных субъектом персональных дflнных или егФпредста}вителем либо Роскомнадзором, или иных необхЬдим; ;;у"ентов утсчнJIетперсональные д{rнные в течение семи рабочих дней оо днrl представления таких сведенийи снимает блокирование переонtlльных данных.
6,3, В случае въ*явдеяия $eпpsэsil+epH+ri обрsбмрiд Еерсý*!ýдь}+ь*х дs$rrь!х пFиобращении (запросе) субъекта переонsльных данных иJIи егФ предет,rвителя либороскомнадзорао Оперuтпр п.ущ*rтuояет блокирпъuп"* flеправомерно обрабатываемыхперсональных даlнных, относящихся к этому субъекту персонельных данных, с моментатакого обращения или пOлrIения з€lпроса.
r1,4, При вьLgвдении Оператор+м, РояиоlrанадзФрФIr4 иJIи иgы}4 заинтереЕФванныл4лицФм сРактп нoпревOмерноfi или слрпйной п*р*пuЙ (Ърелостввu*""u,-рu.прострпнения)

персOнальных данных (доступа к персонаJrьным данньiм), ,rо"о"пu.t"Й нарушение правсубъектов персональных данныхо Оператор:
- в течение 24 часов : уведомJIяет Роскомнttдзор о прсизOшедшем инциденте,ПРФДПОЦаГафil4Ь!Х ПРИЧЦНЯЬ ЛОВ]]екIItих Еар}цце!rиф прдв рубъеиЙв n*,p*orruounц)i д8Ilных,ПРеДПОЛаГаеМОМ ВРеДе, НВНеСеННОМ ПРбlВаМ СУбЪеКТОВ переональных д*lнных, и принятыхMcFlix ilo Уý'Iрsнgви}(' тttlg:rЕДиUий иlrциДtн'Iа, 8 Т,trкжý прýдOgltttsJlяЕтgв9д9ния u дицЕ,

УПОДНОМФЧеННОМ ОПеРаТОРОМ На ВЗаимодейетвие с РЬскомо*дruрu" по вопросаlм,ýвязанным с инцидентом (первичное уведФмление);- в течение 72 цасов : уведомпяет Рсrско]чrнадзор о рез}.лътатах внулреннегФ
расýледФвsния выявленнагФ иtlцидента и предост&вшIет сведениrл о лицпх! действиякOтФрых ста.пи его fiр.и-чйЁ]Jй (при ЕёlТйЧйй} (дtпоlтнитgльнсе уъедомiлеаие}.6,5, Взаимодействие оператора с Роскомнадзором в рамках ведения реестра yleTaинцидентOв в облаети переональньж данньш осуществляетOя в виде ндправленияпервиtlнOг0 и дOполнит9льного )rведомЛения в ýоФтветýтвии с прикезом Роокомнпдзпр* u,L4,||,2022 Л'Q 187 <Об утверждении Порядка и условиИ взаЙмодействиrI Федеральнойслужбьi fig fiадэOрУ Б сфs?9 gвfi.и, инфврЙпч?f*lltльr{ тсаrолgrрiй и Iчfе'сOЕыхкФммуникаций с оператсраlми в palмKtlx веден}uI рееетра }л{етtl инцидентов в областиперсон8льньж д&нныю).

6,6, оценка вреда, который может быть причинен субъектаlм персональных дsнныхв слrIае нflрушения flастоящегo Закона 0 персональных данных, прсизводится вСОirТВеТСТВ}ТIl е frРйКftЗФly{ РОСКсlинадзора е? iT,lO,Z+Zz м t7g ооб 1=u*ро,д**пr,ТребованИй к оценК9 вреда, который *ъ*., быть причинен субъектам персон{шьных
данных в слrIае нФушения ФедеральнФго заlкона "(J персональньш данных'')).6,7, Поряяок уничтожения персOнальных дч"пrri ОперпторЙ

6.7.|, Услсlвия и сроки уничтожения персональных данных Оператором:
- дФстll)t{еЕIi,9 цеJ]tt обрсбсткlt гrерсФtrальfiих дi}н}tLIх лtrФа 1фurп ltеоr+ходил,tосттt

достигать эту цель: в течение не более 30 дней с даты доетижениJI цели обрабФтки;
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- достижение максимttJIьных сроков хранения
персональные данные, - в течение не более 30 дней;- IIFсдоставлstlиg сфъектоlи figtr}сOналь}lык даirfiых (его ffрадgт&вителсм}
подтвержДения того, что персоналЬные данные полrIены незакOнно иJIи нg являютсянеобходимыми дJUI зtшвленной цели обработки, - в йчение не более 7 рабочих дней со
дня представления сведений субъектом персональных данных;

- отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персонi}льных
даIfiIых, есл,l иХ coxpaIlelrtts Елл цели ик обрабvrlм более rrе требlЙя, в Te*IfiIlle IIеболее 30 дней с даты постулления указанного отзыва;

- при н9возможt{ости обеспечить правомерность обработки персональных данных,осуIцествЛяемой операторОм илИ лиrIоМ, ДеЙствуюЩим пО поручениЮ 0ператора, - втечение не более 10 рабочиХ днеЙ с даты вьUIвления неправомерной обработки
персональных данных;

- в случае если персональные данные являются неполными, устаревшими,нетоLIными, незаконно полуlенными или не являются необходимыми для заявленной
цели обработки,

6,7,2, При дп.тИжении цели обработки персональных данflых, а также в слрае
отэыва сlбъеr.тоья персокадьlrых даЕных е+глдсия Hl} t{x обрабЬку *uр".**"оые данЕыеподлежат униtIтожению, если :

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем
или порrIителем по которому являетýя субъект персOнпльных да}лных;

- Оператор не вправе осуществлять обрабоiку без согласия субъекта персональных
ДаЦНЫХ Ца ОСНОВа}trЦgХ) ЦРеДУСМОТРеЕЕЫ-Х ЪКОНОlД о персоЕацьцых данЕыу_ иди иными
федеральными законами;

- иное не лредусмотрено другим соглашением
персональных данных.

ме)rцу Оператором и субъектом

6,7,3, Уничтожение персOналЬных данных осуществляет комиссрUI, созданная
прикJ}зоil{ зlJ ведуFг]щегп МОУ.

6,7,4. СпособЫ уни.IтожениJI персOнальных данных
нормаlивны1 ак].ах Оператора.

6,7,5, Подтверждение уничтожения персонitльных данных осуществляется всоответствии с требованI,UIми, установленными приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 Ns1,79 (об у'Rер)Idцении Требований к лодтRерждению ).Jtичтожения персолаJJън}Jх
данных)),

7. Заключительные полоя(епия
7,1, Все измеЕения и дополнениrI, вносимые в настоящую Политику, оформляются

Фсдерации.
7,2, Пслитика сfiсратФра в lэтнOIfiеIlии обработки fiерsоffальньй даЁныхпринимается на неопределенный срок.
7,3, После принятшт Политики (или изменений и дOполнений отдельных пунктов и

разлелов) в новой редакции, предыдущая редакция автоматически угрвчивает силу.

ffанная Политика вводится в действие с А.а4.2023.
В данную Гlолитику могут вноситься дополнения и измененIбI в соответствии с

действующим законодательством.
Срок действия Политики - до замены новой.
Цолллтикg раэработаr'i} зев€д}тощtrм Е.Н. Черноля*tнеrrцевоЁt.

документов. 9од9ржащих

устанавливаIOтся в лок;lJ]ьных


